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Oggetto: Nuove procedure per la presentazione delle pratiche di competenza dello Sportello Unico per 
le Attività Produttive 

 
 
Dal 20 Settembre 2011 è stata data attuazione alla delega per il Suap del Comune di Teverola. 

 In base al nuovo decreto del Presidente della Repubblica n. 160 del 2010 ogni istanza, comunicazione ed i 
relativi allegati devono essere presentati esclusivamente in modalità telematica. 

In  pratica  non  sarà  possibile  presentare  in  cartaceo  (neanche  in  caso  di  invio  per  posta)  o  per  fax  la 
documentazione riguardante tutte le pratiche amministrative e tecniche che riguardano l'impresa. 

Le pratiche presentate in modalità tradizionale, per legge, sono irricevibili e quindi non producono alcun 
effetto giuridico. 

Dal  20  Settembre  2011  le  pratiche  devono  essere  presentate  esclusivamente  in modalità  telematica, 
quindi devono essere inviate tramite posta elettronica certificata (PEC).  

Vista  l'importanza  della materia  e  gli  effetti  che  ne  derivano  sulle  pratiche  presentate  in modo  non 
conforme  vi  invitiamo,  per  ulteriori  approfondimenti,  a  seguire  le  notizie  di  aggiornamento  sul  sito 
www.impresainungiorno.gov.it . Su tale sito sarà possibile seguire la procedura guidata per presentare le 
istanze al SUAP del Comune di Teverola. 

 
I diritti di istruttoria per il SUAP vanno versati all’atto della presentazione 
dell’istanza: 

euro  100  c/c 13498811 Comune Teverola servizio Tesoreria,   causale Diritti 
istruttoria SCIA .  

Si riportano di seguito  i procedimenti attivati: 

SCIA per apertura attività di somministrazione di alimenti e bevande al domicilio del consumatore e/o su 
mezzi di trasporto pubblico 
SCIA per nuova apertura attività di somministrazione per mezzo di apparecchi automatici ubicati in locali 
NON esclusivamente adibiti a tale attività   
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SCIA nuova apertura di esercizio di somministrazione di alimenti e bevande annessa ad Associazioni e  
Circoli con caratteristiche di ente non commerciale, aderenti ad Enti o organizzazioni nazionali  
aventi finalità assistenziali 

 

 

 
SCIA per apertura esercizio di commercio al dettaglio di vicinato    
SCIA per nuova apertura di un'attività di vendita in spacci interni    
SCIA per apertura attività di vendita per corrispondenza, televisione ed  altri sistemi di comunicazione   

SCIA per apertura di esercizio di vendita esercitata da produttori agricoli in forma itinerante oppure 
 in esercizi commerciali non di proprietà oppure tramite commercio elettronico 

 

 
SCIA per apertura di attività vendita cose usate, antiche o oggetti d'arte di pregio o preziose   
SCIA per apertura attività di vendita presso il domicilio dei consumatori   
SCIA per apertura dell'attività di vendita tramite il commercio elettronico   
SCIA per apertura attività di vendita per mezzo di apparecchi automatici   
SCIA per apertura di attività di acconciatore   
SCIA per apertura di attività di estetista   
SCIA per apertura attività di tatuatore e piecing   
SCIA per apertura di attività di panificazione   
SCIA per apertura Agenzia d'affari   
SCIA noleggio veicoli senza conducente   
SCIA per apertura di attività di rimessa veicoli   
SCIA per apertura di struttura ricettiva alberghiera   
SCIA per apertura di Bed & Breakfast   
SCIA per avvio attività di affittacamere/locanda/camere e colazione - room and breakfast   
SCIA per nuova apertura di attività di appartamenti ammobiliati per uso turistico   
SCIA per attività per case e appartamenti per vacanze   
SCIA per apertura di attività di casa per ferie   
SCIA per apertura di attività di ostello   
SCIA per apertura di attività di struttura ricettiva all'aria aperta   
SCIA per apertura attività per attività agrituristica   
SCIA per subingresso di esercizio di somministrazione di alimenti e bevande al domicilio del consumatore 
e/o su mezzi di trasporto pubblico   
SCIA per subingresso in attività di somministrazione per mezzo di apparecchi automatici ubicati in locali 
NON esclusivamente adibiti a tale attività   
SCIA per variazioni nella gestione dell'attività di somministrazione di alimenti e bevande annessa ad  
Associazioni e Circoli con caratteristiche di ente non commerciale, aderenti ad Enti o organizzazioni 
nazionali 
 aventi finalità assistenziali  
SCIA per subingresso in esercizio di commercio al dettaglio di vicinato   
SCIA per subingresso in un'attività di vendita in spacci interni   
SCIA per subingresso in 'attività di vendita per corrispondenza, televisione ed altri sistemi di 
comunicazione   
SCIA per subingresso in attività di vendita cose usate, antiche, oggetti d'arte di pregio o preziose   
SCIA per subingresso in attività di vendita presso il domicilio dei consumatori   
SCIA per subingresso in attività di vendita tramite il commercio elettronico   
SCIA per subingresso nell'attività di vendita per mezzo di apparecchi automatici   
SCIA per subingresso di attività di tatuatore e piecing   
SCIA per subingresso di attività di estetista   
SCIA per subingresso in attività di acconciatore   
SCIA per subingresso di attività di panificazione    
SCIA per subingresso in agenzia d'affari   
SCIA per subingresso di attività di noleggio veicoli senza conducente   
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SCIA per subingresso di attività di rimessa veicoli  
SCIA per subingresso di attività di struttura ricettiva alberghiera  
   
SCIA per subingresso di attività di affittacamere / locanda / camera e colazione - Room & Breakfast   
SCIA per subingresso di attività di appartamenti ammobiliati per uso turistico   
SCIA per subingresso di attività di gestione case e appartamenti per vacanze   
SCIA per subingresso di attività di casa per ferie   
SCIA per subingresso di attività di ostello   
SCIA per subingresso di attività di struttura ricettiva all'aria aperta   
SCIA per subingresso di attività agrituristica o di ospitalità rurale familiare o operatore di fattoria didattica   
SCIA per cessazione attività di somministrazione di alimenti e bevande al domicilio del consumatore e/o 
su mezzi di trasporto pubblico   
SCIA per cessazione attività di somministrazione per mezzo di apparecchi automatici ubicati in locali NON 
esclusivamente adibiti a tale attività   

SCIA   cessazione di esercizio di somministrazione di alimenti e bevande annessa ad Associazioni 
 e Circoli con caratteristiche di ente non commerciale, aderenti ad Enti o organizzazioni nazionali  
aventi finalità assistenziali 

 

 

 
SCIA per cessazione esercizio di commercio al dettaglio di vicinato   
SCIA per cessazione di un'attività di vendita in spacci interni   
SCIA per cessazione attività di vendita per corrispondenza, televisione ed  altri sistemi di comunicazione   

SCIA per cessazione di esercizio di vendita esercitata da produttori agricoli in forma itinerante oppure in  
esercizi commerciali non di proprietà oppure tramite commercio elettronico 

 

 
SCIA per cessazione di attività vendita cose usate   
SCIA per cessazione attività di vendita presso il domicilio dei consumatori   
SCIA per cessazione dell'attività di vendita tramite il commercio elettronico   
SCIA per cessazione attività di vendita per mezzo di apparecchi automatici   
SCIA per cessazione di attività di acconciatore   
SCIA per cessazione di attività di estetista   
SCIA per cessazione attività di tatuatore e piecing   
SCIA per cessazione di attività di panificazione   
SCIA per cessazione Agenzia d'affari   
SCIA per cessazione noleggio veicoli senza conducente   
SCIA per cessazione di attività di rimessa veicoli   
SCIA per cessazione di struttura ricettiva alberghiera   
SCIA per cessazione di Bed & Breakfast   
SCIA per cessazione attività di affittacamere/locanda/camere e colazione - room and breakfast   
SCIA per cessazione di attività di appartamenti ammobiliati per uso turistico   
SCIA per cessazione attività per case e appartamenti per vacanze   
SCIA per apertura di attività di casa per ferie   
SCIA per cessazione di attività di ostello   
SCIA per cessazione di attività di struttura ricettiva all'aria aperta   
SCIA per cessazione attività per attività agrituristica   
SCIA per trasferimento di sede per esercizio di commercio al dettaglio di vicinato   
SCIA per trasferimento di sede per attività di acconciatore   
SCIA per trasferimento di sede per attività di panificazione   
SCIA per trasferimento di sede per attività di agenzia d'affari   
SCIA per trasferimento di sede per attività di rimessa veicoli   
SCIA per trasferimento di sede per attività di noleggio veicoli senza conducente   
SCIA per variazioni strutturali esercizio di commercio al dettaglio di vicinato   
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SCIA per trasferimento di sede per attività di estetista   
SCIA per trasferimento di sede per attività di tatuatore / piercers   
SCIA per installazione di New slot e apparecchi da divertimento e intrattenimento  
(art. 110 TULPS co. 6 lett a) e co. 7)  ai sensi dell'art 86 co. 3 del TULPS, in  esercizi 
 commerciali o pubblici diversi da quelli già in possesso di altre licenze di cui agli artt 86 
 (1° e 2° comma) o 88 del TULPS ovvero per l'installazione in altre aree aperte al pubblico 
 o in circoli privati 

 

 
SCIA per nuova apertura attività di somministrazione temporanea di alimenti e bevande in occasione di 
sagre fiere e manifestazioni temporanee   
   
SCIA per subingresso di attività di somministrazione di alimenti e bevande (esercizi interni, mense, etc.)   

SCIA per subingresso di attività di attività di installazione, distribuzione e gestione anche indiretta di 
 apparecchi automatici semiautomatici ed elettronici da trattenimento  

 

 
SCIA per subingresso di attività di somministrazione di alimenti e bevande (bar / ristorante / pizzeria / 
osteria etc.)   
SCIA per subingresso di attività di commercio al dettaglio media struttura di vendita   
SCIA per subingresso di attività di commercio al dettaglio grande struttura di vendita   
SCIA per subingresso di attività di vendita della stampa quotidiana e periodica   
SCIA per variazioni strutturali di attività di somministrazione di alimenti e bevande  
(esercizi interni, mense, etc.)   
SCIA per variazioni strutturali di attività di somministrazione di alimenti e bevande al domicilio del 
consumatore e/o su mezzi di trasporto pubblico   

SCIA per variazioni strutturali di attività di somministrazione di alimenti e bevande annessa 
 ad Associazioni e Circoli con caratteristiche di ente non commerciale, aderenti ad Enti o 
 organizzazioni nazionali aventi finalità assistenziali 

 

 

 
SCIA per variazioni strutturali di attività di vendita in spacci interni   
SCIA per variazioni strutturali di attività di vendita per corrispondenza, televisione o altri sistemi di 
comunicazione   

SCIA per variazioni strutturali di attività di vendita esercitata da produttori agricoli in  
forma itinerante oppure in esercizi commerciali non di proprietà oppure tramite commercio elettronico 

 

 
SCIA per variazioni strutturali in attività di vendita di cose usate, antiche o oggetti d'arte di pregio o 
preziose   
SCIA per variazioni strutturali di attività di vendite effettuate presso il domicilio del consumatore   
SCIA per variazioni strutturali di attività di commercio elettronico   
SCIA per variazioni strutturali di attività di vendita mediante distributori automatici    
SCIA per variazioni strutturali di attività di attività di acconciatore   
SCIA per variazioni strutturali di attività di attività di estetista   
SCIA per variazioni strutturali di attività di attività di tatuatore e piecing   
SCIA per variazioni strutturali di attività di attività di panificazione   
SCIA per variazioni strutturali di attività di agenzie d'affari   
SCIA per variazioni strutturali di attività di noleggio veicoli senza conducente   
SCIA per variazioni strutturali di attività di attività di rimessa veicoli   
SCIA per variazioni strutturali di attività di struttura ricettiva alberghiera   
SCIA per variazioni strutturali di attività di Bed & Breakfast   
SCIA per variazioni strutturali di attività di affittacamere / locanda / camera e colazione 
 - Room & Breakfast   
SCIA per variazioni strutturali di attività di appartamenti ammobiliati per uso turistico   
SCIA per variazioni strutturali di attività di attività di gestione case e appartamenti per vacanze   
SCIA per variazioni strutturali di attività di casa per ferie   
SCIA per variazioni strutturali di attività di ostello   
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SCIA per variazioni strutturali di attività di struttura ricettiva all'aria aperta   
SCIA per variazioni strutturali in attività di agriturismo   
SCIA per variazioni strutturali di attività di somministrazione di alimenti e bevande (bar / ristorante / 
pizzeria / osteria etc.)   
SCIA per variazioni strutturali di attività di commercio al dettaglio media struttura di vendita   
SCIA per variazioni strutturali di attività di commercio al dettaglio grande struttura di vendita   
SCIA per variazioni strutturali di attività di vendita della stampa quotidiana e periodica   
SCIA per variazioni strutturali di attività di attività di distribuzione di carburanti per autotrazione ad uso 
stradale   
SCIA per variazioni soggetti in attività di somministrazione di alimenti e bevande (esercizi interni, mense, 
etc.)   
SCIA per variazioni soggetti in attività di somministrazione di alimenti e bevande al domicilio del 
consumatore e/o su mezzi di trasporto pubblico   
SCIA per variazioni soggetti in attività di somministrazione per mezzo di apparecchi automatici ubicati in 
locali NON esclusivamente adibiti a tale attività   
SCIA per variazioni soggetti di attività di commercio al dettaglio di vicinato   
SCIA per variazioni soggetti in attività di vendita in spacci interni   
   
SCIA per variazioni soggetti in attività di vendita per corrispondenza, televisione o altri sistemi di 
comunicazione    

SCIA per variazioni soggetti in attività di vendita esercitata da produttori agricoli in 
 forma itinerante oppure in esercizi commerciali non di proprietà oppure tramite  
commercio elettronico 

 

 

 
SCIA per variazioni soggetti in attività di vendita di cose usate, antiche o oggetti 
 d'arte di pregio o preziose   
SCIA per variazioni soggetti in attività di vendite effettuate presso il domicilio del consumatore   
SCIA per variazioni soggetti in attività di commercio elettronico   
SCIA per variazioni soggetti in attività di vendita per mezzo di apparecchi automatici   
SCIA per variazioni soggetti in attività di attività di acconciatore   
SCIA per variazioni soggetti in attività di attività di estetista   
SCIA per variazioni soggetti in attività di attività di tatuatore e piecing   
SCIA per variazioni soggetti in attività di attività di panificazione   
SCIA per variazioni soggetti in attività di agenzie d'affari   
SCIA per variazioni soggetti in attività di noleggio veicoli senza conducente   
SCIA per variazioni soggetti in attività di attività di rimessa veicoli   
SCIA per variazioni soggetti in attività di struttura ricettiva alberghiera   
SCIA per variazioni soggetti in attività di Bed & Breakfast   
SCIA per variazioni soggetti in attività di affittacamere / locanda / camera e colazione 
 - Room & Breakfast   
SCIA per variazioni soggetti in attività di appartamenti ammobiliati per uso turistico   
SCIA per variazioni soggetti in attività di attività di gestione case e appartamenti per vacanze   
SCIA per variazioni soggetti in attività di casa per ferie   
SCIA per variazioni soggetti in attività di ostello   
SCIA per variazioni soggetti in attività di struttura ricettiva all'aria aperta   
SCIA per variazioni soggetti in attività di attività di agriturismo   
SCIA per variazioni soggetti in attività di attività di installazione di New slot e apparecchi 
 da divertimento e intrattenimento (art. 110 TULPS co. 6 lett a) e co. 7)  ai sensi dell'art 86 
 co. 3 del TULPS, in  esercizi commerciali o pubblici diversi da quelli già in possesso 
 di altre licenze di cui agli artt 86 (1° e 2° comma) o 88 del TULPS ovvero per l'installazione 
 in altre  aree aperte al pubblico o in circoli privati 
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SCIA per variazioni soggetti in attività di somministrazione di alimenti e bevande  
(bar / ristorante / pizzeria / osteria etc.) 

 

 

 
   
SCIA per variazioni soggetti in attività di commercio al dettaglio media struttura di vendita   
SCIA per variazioni soggetti in attività di commercio al dettaglio grande struttura di vendita   
SCIA per variazioni soggetti in attività di vendita della stampa quotidiana e periodica   

  SCIA per variazioni soggetti in attività di attività di distribuzione di carburanti per autotrazione ad uso 
stradale 

SCIA per cessazione di attività di somministrazione di alimenti e bevande  
(esercizi interni, mense, etc.)   

SCIA per cessazione di attività di attività di installazione, distribuzione e gestione anche indiretta di 
 apparecchi automatici semiautomatici ed elettronici da trattenimento  

 

 
SCIA per cessazione di attività di somministrazione di alimenti e bevande  
(bar / ristorante / pizzeria / osteria etc.)   
SCIA per cessazione di attività di commercio al dettaglio media struttura di vendita   
SCIA per cessazione di attività di commercio al dettaglio grande struttura di vendita   
SCIA per cessazione di attività di vendita della stampa quotidiana e periodica   
SCIA per cessazione di attività di attività di distribuzione di carburanti per autotrazione ad uso stradale   
SCIA per nuova apertura di attività di somministrazione di alimenti e bevande (esercizi interni, mense, 
etc.)   

 
   

                                                                                                                         Il Responsabile Suap 
Dott.ssa Gentile Giovanna 


